正方系统成绩录入操作说明
1. 登录教务处网站首页，点击“正方教务系统”，输入自己工号、密码后登录。
[image: C:\Users\LX\AppData\Roaming\Tencent\Users\10066140\QQ\WinTemp\RichOle\W6WADA_RWQQ[P%W(]IT$@Q4.png]

2. 在登录后页面点击“成绩录入”
[image: C:\Users\LX\AppData\Roaming\Tencent\Users\10066140\QQ\WinTemp\RichOle\4PAC9)_]{FV25N)3I4PIISG.png]







3. 点击成绩录入后，个人所需录入课程、班级显示如下： 
[image: C:\Users\LX\AppData\Roaming\Tencent\Users\10066140\QQ\WinTemp\RichOle\U%7]QJV]}19%D6Y3PN{`L(S.png]

然后点击整条记录，其中“请输入课程密码”为“0”，之后点击“确定”按钮，进入课程成绩录入页面。
[image: C:\Users\LX\AppData\Roaming\Tencent\Users\10066140\QQ\WinTemp\RichOle\O@PZL5PX[~RT(LEDVOS$(5N.png]





成绩录入页面显示如下：
[image: ]

注意事项：
1）自动保存设置：可点击“关闭自动保存”，选择其他时间选项则会在录入成绩时进行时间倒计时，时间结束则会自动跳转给老师带来不便。
2）成绩导入：由于班级学生较多，教师一个个在系统内输入，耗时且容易出错，建议从” 学生名单下载”处下载名单，在EXCEL名单表格基础上操作后，“选择文件”之后“载入”即可。
3）特殊情况处理：
[bookmark: _GoBack]a.“取消考试资格”学生，任课教师必须在备注栏勾选“取消考试资格”。
b. “缓考”“缺考”“免修”等特殊情况，平时各项成绩也必须像其他学生一样正常录入，此外还必须在“备注”栏勾选对应选项，否则会影响补考名单生成和补考成绩录入。
强调：只要学生在名单内，平时成绩就必须录入，空白则默认为0，且补考时无法补录平时成绩。
其余特殊情况下成绩处理依据《浙江水利水电学院课程考核实施细则》（见附件）。
4.教师录入成绩最好一次性录入一门课程，如过程中因其他原因不得不中断，可点击右下角“保存”，下次登录时在原有基础上进行修改或继续，最后必须点击右下角“提交”，等所有任课课程显示如下图“提交”即表示该课程录入成绩成功。
[image: C:\Users\LX\AppData\Roaming\Tencent\Users\10066140\QQ\WinTemp\RichOle\@ZVTN]BVIJ%9F%P6ZZ2U}~X.png]
成绩录入成功页面如下：
[image: C:\Users\LX\AppData\Roaming\Tencent\Users\10066140\QQ\WinTemp\RichOle\Z{Z8A%A4S`)TORE(T~W4[T0.png]

备注：在成绩录入结束之前，任课教师修改已提交的成绩，直接电话联系教务处李老师88026即可。如在成绩向学生公布之后，修改已提交的任教成绩，需在教务处网站下载成绩修改单，经部门领导同意后，交教务处统一修改。

image6.png
Lx:d
MR SHHLTPEA LR R HEO, i%ﬁ?

LARAR
LARAR
LARAR
LARAR
LARAR




image7.png
Wk EFR sswara

RERA v | BEMHR - | GEER | BXTE | BSEEF - | XHEE -
O Sl - BARN





image1.png
ELY
RS HFER HFRE

RERR AT AR REEE TR % i N

ERBABET S RGO RIS S DAL B LR A
CERBAET R DR IR EAR L SRR o
DA BT R2017/201 83 B SR A AR N
CERBAMEET 320 S LHE BRI "o
g RRTRRR BRI R RARAS
[ RRIETAR21228854. 8. C. DRIbAR

R EETSRSEEA B, C. DRSHRIAN

@R BT ENS 20185 R R

ERBSRE  EHEFH

ESlE HEE FEFHH





image2.png
kb & B yammzy

REEH - \XTH - BEE¥ - XHHEE

AT
AN ERIETR (5. . 3 BilE
AGH A FhE i A R

pre=





image3.png
RERA v | GBS - | GEER - | BXTE | BEEY - | XHEE

W EFE - BETA

BFEEEASTEI (FH16-11 LRAT
BFEEEASTEI (F516-2] LRAT
ERRMBEA (FH17-1H517-21 [RA]
SEAHFATEE [R5 15-11 LRA]





image4.png
dsk ik & BH yaumza

RERA v | BEAF - | GEEN - | BXFE - | BEE -
O Sl - BARN

HEES: (2017-2018-2)-152151111-00251-1
RIER: AFEBEASTEIN |

TERNRIZED: .

wOE B K

FiEEEESS e (TEEREE)





image5.png
BERA v REMP - REEH - \XTHE - BEE¥ - XHIE - A8RE -
i E - RERA

5534

10534 20534 ' KiASEH1RTTF
H: RARPEH, EOURCH S, TMESBERESIREL ! HfkE: .%ﬁaﬁv\ 5 B £
a3 [0 o £ [0 % 5 (100 6 323 (0 %

BEIGAEEN T H S T O A (TR TRAL > BHTEE AR ) SO EE R R R RAC

HExcel ST L itk B T8 T RAIRA R PR A2 AR M 2R AnTEh)
ﬁfi@mwmftﬁm’ee 2003 Bl EIEEEFE M, E1ﬂexce\IEﬁuwPS??W$$Ua TEE0AHEDRIF—RRE.

(BaanTa | EcomEnt: | RETE | RAHEHIE sir] >

e B L] ]
i 201615001 3

BFEE 201615002  fEfr

BFEE 201615003  H&E

i 201615004  BEF

BFEE 201615005  HEH

BIEE 201615006  THH




