浙江水利水电学院差旅费报销单
                                                                    报销日期：      年     月     日

	部门
	
	出差人
	
	出差事由
	

	出   发
	到   达
	机 票/车船费
	住宿费
	伙食补助费
	公杂费
	其 他 费 用

	月
	日
	地点
	月
	日
	地点
	
	
	
	
	费 别
	单据张数
	报销金额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	培训费
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	会务资料费
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	订退票手续费
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	保险费
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计金额（大写）      拾    万    仟    佰    拾    元     角    分       ¥        元


校领导：              财务负责人：            部门领导（课题负责人）：            报销人：
浙江水利水电学院差旅费报销单

                                                                    报销日期：      年     月     日

	部门
	
	出差人
	
	出差事由
	

	出   发
	到   达
	机 票/车船费
	住宿费
	伙食补助费
	公杂费
	其 他 费 用

	月
	日
	地点
	月
	日
	地点
	
	
	
	
	费 别
	单据张数
	报销金额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	培训费
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	会务资料费
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	订退票手续费
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	保险费
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计金额（大写）      拾    万    仟    佰    拾    元     角    分       ¥        元


校领导：              财务负责人：            部门领导（课题负责人）：            报销人：
说明：
1. 请沿虚线自行裁剪；

2. 此单为差旅费专用报销单，用于会议及培训等出差旅费的费用报销；
3. 学校预算经费报销差旅费，报销单由部门（单位）负责人审批，经计划财务处审核后予以报销；

4. 课题项目经费报销差旅费，报销单由项目负责人审批，经计划财务处审核后予以报销。
